Правила ведения и хранения Реестра владельцев именных ценных бумаг


Утверждены приказом 
Генерального директора ЗАО  «Полимерпродукт» № 1-Р от 31.03.2000 г. 
Правила ведения и хранения Реестра владельцев именных ценных бумаг

ЗАКРЫТОГО АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА «ПОЛИМЕРПРОДУКТ»
г. Новосибирск

Содержание

1
Введение
3

2
Принятая терминология и определения
3

3
Система документооборота
5

4
Требования к системе ведения Реестра
6

5
Обязанности Регистратора
7
6
Ответственность Регистратора
8
7
Обязанности зарегистрированного лица
9
8
Документы, используемые Регистратором для ведения Реестра
9

8.1.
Документы - основания для проведения операций в реестре



          9

8.1.1.
Анкета зарегистрированного лица





          9

8.1.2.
Передаточное распоряжение






         10

8.1.3.
Залоговое распоряжение






         11

8.1.4.
Распоряжение о блокировании ценных бумаг




         11

8.2.
Исходящие документы







         11

8.2.1.
Выписка из Реестра







         11

8.2.2.
Уведомление по итогам операции в Реестре




         12

8.2.3.
Справка об операциях по лицевому счету в Реестре



         12

8.2.4.
Справка о наличии на счету указанного количества ценных бумаг

         13

8.2.5.
Уведомление об отказе от внесения записи в Реестр



         13

9
Требования к оформлению документов
14

10
Сроки исполнения операций
15
11
Причины отказа от проведения операций в Реестре
16

12
Раскрытие информации Регистратором
17

13
Операции, проводимые в Реестре
17

14
Порядок проведения операций в Реестре
17

14.1.
Открытие лицевого счета зарегистрированного лица



         17

14.2.
Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги         17

14.3.
Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета 

номинального держателя (без перехода прав собственности)


         22

14.4.
Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета 

доверительного управляющего (без перехода прав собственности)

         23

14.5.
Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице    23

14.6.
Внесение записей в Реестр об обременении именных ценных бумаг обязательствами 24

14.7.
Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица






         26

14.8.
Операции с сертификатами ценных бумаг




         27

15
Информационные операции
28

15.1.
Предоставление информации из Реестра зарегистрированным лицам

         28

15.2.
Предоставление информации из Реестра эмитенту



         29

15.3.
Предоставление информации из Реестра уполномоченным представителям 

государственных органов






         29

15.4.
Выдача информации о проводимом собрании




         30

16
Операции по поручению эмитента
30

16.1.
Внесение записей о размещении ценных бумаг



         30

16.2.
Внесение записей о конвертации ценных бумаг



         30

16.3.
Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

         31

16.4.
Подготовка списка лиц, имеющих право на 
получение доходов

по ценным бумагам







         32

16.5.
Подготовка списка акционеров, имеющих право на участие 

в общем собрании акционеров






         33

16.6.
Сбор и обработка информации от номинального держателя


         34

16.7
Сверка количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, 

находящихся в обращении






         36

17
Конфиденциальность информации
39

1 
Введение
1.1 Настоящий документ “Правила ведения и хранения Реестра владельцев именных ценных бумаг” (далее по тексту - “Правила”) разработаны  на основе действующего законодательства Российской Федерации, в том числе, Федерального закона РФ “О рынке ценных бумаг”, Федерального закона РФ "Об акционерных обществах", "Положения о ведении Реестра владельцев именных ценных бумаг" (далее по тексту – “Положение”), утвержденного Постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг (ФКЦБ) РФ от 02.10.97 г. №27, других нормативных актов государственных органов, на основе ГК РФ, в соответствии с Уставом ЗАО «Полимепродукт».
1.2 Правила представлены в виде следующих документов:

1. “Правила ведения и хранения Реестра владельцев именных ценных бумаг“,

2. “Правила внутреннего документооборота и контроля“,

3. “Формы документов”,

1.3 Настоящие Правила регулируют отношения, возникающие в ходе осуществления деятельности по ведению и хранению Реестра, между Регистратором и зарегистрированными в Реестре лицами.

1.4 Настоящие Правила определяют перечень и порядок исполнения операций в реестре ЗАО «Полимерпрдукт», а также способ предоставления документов Регистратору, сроки исполнения операций, сроки предоставления ответов на запросы, порядок  раскрытия  информации. 

1.5 Настоящие Правила регулируют внутренний документооборот Регистратора.

1.6 Настоящие Правила являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками и специалистами Регистратора, осуществляющими операции в реестре, а также лицами, обратившимися за услугами по совершению действий, связанных с ведением Реестра владельцев именных ценных бумаг в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации.

1.7 В настоящие Правила могут быть внесены изменения и/или дополнения в случае изменения законодательных и нормативных актов Российской Федерации. Изменения и дополнения к Правилам принимаются и утверждаются генеральным директором.

1.8 Деятельность по ведению и хранению Реестра владельцев именных ценных бумаг Регистратором осуществляет в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящими Правилами.

1.9 Правила являются обязательными для исполнения обособленными подразделениями Регистратора.

1.10 Правила, а также изменения и дополнения к ним, доступны для ознакомления  эмитенту, зарегистрированным лицам и другим заинтересованным лицам за 30 дней до даты вступления их в силу.

2 Принятая терминология и определения
2.1 Терминология и определения, используемые в настоящих Правилах и не определенные в данном разделе, должны пониматься в соответствии с ГК РФ и иными законодательными и нормативными актами РФ.

2.2 В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:

Федеральная комиссия  –Федеральная комиссия по рынку ценных бумаг.
Ценная бумага - именная эмиссионная ценная бумага.
Акционер - владелец акций.

Выписка из системы ведения Реестра - документ, выдаваемый Регистратором с указанием владельца лицевого счета, количества ценных бумаг каждого выпуска, числящихся на этом счете в момент выдачи выписки, фактов их обременения обязательствами, а также иной информации, относящейся к этим бумагам.

Выпуск ценных бумаг - совокупность ценных бумаг одного эмитента, каждая из которых обеспечивает одинаковый объем прав владельцам и имеющим одинаковые условия при эмиссии (первичном размещении). Все бумаги одного выпуска должны иметь один государственный регистрационный номер.

Зарегистрированное лицо - юридическое или физическое лицо, информация о котором внесена в Реестр.

Виды зарегистрированных лиц:

· владелец - лицо, которому именные ценные бумаги принадлежат на праве собственности или на ином вещном праве;

· номинальный держатель – лицо, зарегистрированное в Реестре, профессиональный участник рынка ценных бумаг, в том числе, являющееся депонентом депозитария,  которое держит ценные бумаги от своего имени в  интересах  другого  лица,  не  являясь владельцем этих ценных бумаг;

· залогодержатель - лицо, зарегистрированное в Реестре, на имя  которого оформлен залог ценных бумаг.

· доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель (профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных им третьих лиц;

Уполномоченный представитель - лицо, совершающее действия от имени зарегистрированного лица либо представляющее его интересы у Регистратора. Уполномоченным представителем могут быть:  

· должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

· лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности;

· законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители);

· должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных органов, Государственной налоговой службы, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от Регистратора исполнения определенных операций в Реестре. 

Лицевой счет - совокупность данных в Реестре о зарегистрированном лице, виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, номерах сертификатов и количестве ценных бумаг, удостоверенных ими (в случае документарной формы выпуска), обременении ценных бумаг обязательствами и (или) блокировании операций, а также операциях по его лицевому счету (за исключением операций, по составлению списков, представление информации номинальными держателями, операций с сертификатами и представления информации из Реестра). 

Типы лицевых счетов:

· эмиссионный счет эмитента - счет, открываемый эмитенту  для зачисления на него на основании зарегистрированных в установленном порядке документов о размещении объявленного количества именных ценных бумаг эмитента и последующего списания этих ценных бумаг в процессе размещения или в результате погашения (аннулирования) ценных бумаг;

· лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту, на котором отражается количество,  номинальная  стоимость, категория (тип) ценных бумаг, выкупленных (приобретенных эмитентом) эмитентом в соответствии с ФЗ № 208-ФЗ “Об акционерных обществах”;

· лицевой счет зарегистрированного лица - счет,  открываемый владельцу ценных бумаг номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему;

· счет совместного владения - счет, открываемый владельцам ценных бумаг в случае нахождении ценных бумаг в общей совместной/долевой собственности;

Операция - совокупность действий Регистратора, результатом действия которой является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и/или подготовка и представление информации из Реестра.

Распоряжение - документ, предоставляемый Регистратору в соответствии с требованиями, установленными настоящими правилами и действующим законодательством и содержащий требование о внесение записи в Реестр и/или представлении информации из него.

Регистратор –эмитент, осуществляющий самостоятельно ведение реестра владельцев именных ценных бумаг.

Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях Регистратора (за исключением операций по составлению списков, представление информации номинальными держателями, операций с сертификатами и представления информации из Реестра).

Погашение сертификатов (бланков) ценных бумаг - операция по выведению бланков ценных бумаг из обращения.

Размещение ценных бумаг - отчуждение ценных бумаг эмитентом первым инвесторам путем заключения гражданско-правовых сделок.

Список владельцев ценных бумаг и номинальных держателей (далее по тексту - "Список") - это часть системы ведения Реестра, представляющая собой список владельцев именных ценных бумаг и номинальных держателей с указанием имени (наименования) каждого, а также  количества, номинальной стоимости и категории принадлежащих им именных ценных бумаг, составленный по состоянию на любую установленную дату, и позволяющий идентифицировать этих владельцев, количество и категорию принадлежащих им ценных бумаг.
Сертификат (бланк) ценных бумаг - документ, выпускаемый эмитентом и удостоверяющий совокупность прав на указанное в сертификате количество ценных бумаг. Владелец ценных бумаг имеет право требовать от эмитента исполнения его обязательств на основании такого сертификата.

Система ведения Реестра зарегистрированных лиц (далее по тексту  - "Реестр") - совокупность данных, зафиксированных на бумажных носителях и/или с использованием электронной базы данных, обеспечивающая идентификацию зарегистрированных лиц и учет их прав в отношении ценных бумаг, зарегистрированных на их имя, позволяющая получать и направлять информацию указанным лицам и составлять список владельцев именных ценных бумаг и номинальных держателей.

Учредительные документы юридического лица - совокупность данных согласно ст.52 ГК РФ, включают в себя либо Устав, либо Учредительный договор и Устав, либо Учредительный договор, в зависимости от организационно-правовой формы предприятия. 

Эмиссия - установленная законодательством Российской Федерации последовательность действий эмитента по размещению эмиссионных ценных бумаг.

Эмитент ценных бумаг - юридическое лицо или органы исполнительной государственной власти либо органы местного самоуправления, несущие от своего имени обязательства перед владельцами по осуществлению прав, удостоверенных выпущенными им ценными бумагами.
3 Система документооборота Регистратора
3.1 Общие положения

Система документооборота Регистратора предусматривает возможность восстановления всех данных о зарегистрированных лицах и проведенных операциях по их лицевым счетам,  а также возможность продолжения деятельности по ведению реестра при утрате базы данных.

Система документооборота Регистратора предусматривает технологическую безопасность системы ведения Реестров владельцев именных ценных бумаг, которая зависит от внутренней структуры документооборота и соответствующей организационной структуры.

Система документооборота включает работу специалистов Регистратора с документами, клиентами и взаимодействие между подразделениями Регистратора на уровне обмена документами, а именно:

1. Взаимодействие с зарегистрированными в Реестре лицами, представителями государственных органов, уполномоченными лицами эмитента

2. Взаимодействие между подразделениями Регистратора при осуществлении деятельности по ведению Реестров именных ценных бумаг

3. Внутренний контроль деятельности Регистратора

4. Внешний контроль деятельности Регистратора

4 Требования к системе ведения Реестра

4.1 В Реестре должна содержаться информация: 

· об эмитенте;

· о Регистраторе, его обособленных подразделениях;

· обо всех выпусках ценных бумаг эмитента;

· о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам. 

4.2 Деятельность по ведению Реестра владельцев ценных бумаг включает в себя:

· ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете эмитента; 

· ведение регистрационного журнала по всем ценным бумагам эмитента;

· ведение журнала учета выданных, погашенных и утраченных сертификатов (при документарной форме выпуска ценных бумаг);

· хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр;

· учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в Реестр;

· учет начисленных доходов по ценным бумагам;

· другие действия, и не противоречащие действующему законодательству РФ.

4.3 Информация об эмитенте

В Реестр  владельцев ценных бумаг должна включаться следующая информация об эмитенте:

· полное наименование;

· краткое наименование;

· номер и дата государственной регистрации;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию;

· размер уставного капитала (объявленного и оплаченного);

· юридический адрес;

· место нахождения и почтовый адрес;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа эмитента;

· ИНН.

4.4 Информация о ценных бумагах эмитента

В Реестре должна содержаться следующая информация о каждом выпуске ценных бумаг:

· код государственной регистрации выпуска ценных бумаг;

· дата государственной регистрации, где и кем зарегистрирован;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· вид, категория (тип) ЦБ;

· ставка дивиденда (по привилегированным акциям) или процент (по облигациям). 

4.5 Лицевой счет зарегистрированного лица

4.5.1 Лицевой счет зарегистрированного лица должен содержать следующие данные:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица. 

4.5.2 Счет “Ценные бумаги неустановленных лиц”

В случае, если при передаче (формировании) Реестра или при размещении ценных бумаг Регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа), Регистратор обязан открыть счет "ценные бумаги неустановленных лиц". 

Ценные бумаги зачисляются на этот счет по распоряжению эмитента. Списание ценных бумаг с этого счета осуществляется на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги, учитываемые на счете "ценные бумаги неустановленных лиц". 

4.5.3 Счет “Ценные бумаги неустановленного лица”

В случае, если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус "ценные бумаги неустановленного лица". 

Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в Реестре данных о документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов (при условии отсутствия ошибки Регистратора). 

Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса "ценные бумаги неустановленного лица" является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения. 

Единственной операцией по счету со статусом "ценные бумаги неустановленного лица" может быть внесение всех данных, предусмотренных настоящим Положением, в анкету зарегистрированного лица с одновременной отменой данного статуса. 

4.5.4 Лицевой счет доверительного управляющего

Доверительному управляющему в системе ведения Реестра открывается лицевой счет с отметкой "ДУ". 

Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий. 

Регистратор ведет учет ценных бумаг, переданных доверительному управляющему разными лицами, на одном счете доверительного управляющего. 

Учет ценных бумаг, принадлежащих доверительному управляющему и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах. 

4.5.5 Лицевой счет номинального держателя

Данный лицевой счет открывается в случае передачи ценных бумаг зарегистрированным лицом номинальному держателю. 

Регистратор ведет учет ценных бумаг, переданных номинальному держателю разными лицами, на одном счете номинального держателя. 

Учет ценных бумаг, принадлежащих номинальному держателю и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах. 

4.5.6 Счет совместного владения ценными бумагами

Регистратор открывает счет совместного владения ценными бумагами в случае, если Регистратору предоставлены документы, являющиеся основанием  для внесения записей в Реестр о передаче ценных бумаг в общую долевую собственность (наследование по закону, соглашение сторон, по определению суда).

5 Обязанности Регистратора
5.1 Регистратор обязан:

· осуществлять открытие лицевых счетов в порядке, предусмотренном настоящими Правилами и в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· исполнять операции по лицевым счетам в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами и в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· устанавливать размер оплаты за оказание услуг в соответствии с требованиями нормативных актов Федеральной комиссии;

· принимать передаточное распоряжение, если оно предоставлено зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц, или иным способом в соответствии с настоящими Правилами;

· осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших документы; 

· осуществлять сверку подписи на распоряжениях;

· ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете эмитента, лицевом счете эмитента;

· предоставлять информацию из Реестра в порядке, установленном настоящими Правилами и в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· не менее чем 4 часа каждый рабочий день недели (включая обособленные подразделения Регистратора) обеспечивать эмитенту, зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и получения информации из Реестра;

· по распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставлять им список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· по распоряжению эмитента предоставлять ему список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· информировать зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;

· обеспечить хранение документов, являющихся основанием для внесения записи в Реестр, не менее трёх лет с момента их поступления;

· хранить информацию о зарегистрированном лице не менее 3 лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг. 

5.2 В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, зафиксированных на бумажных носителях и (или) с использованием электронных баз данных, Регистратор обязан:

· уведомить об этом Федеральную комиссию в письменной форме в срок не позднее следующего дня с момента утраты;

· опубликовать сообщение в средствах массовой информации о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных Реестра;

· принять меры к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утраты. 

5.3 Регистратор не имеет права:

· аннулировать внесенные в Реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

· отказать во внесении записей в Реестр из-за ошибки, допущенной Регистратором или эмитентом;

· при внесении записи в Реестр предъявлять требования к зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящими Правилами. 

6 Ответственность Регистратора
6.1 Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению Реестра (в том числе не обеспечение конфиденциальности информации Реестра и предоставление недостоверных или неполных данных) в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.2 Необоснованный отказ Регистратора от внесения записи в Реестр может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

6.3 Регистратор не несет ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего. 

6.4 В случае непредставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных, содержащихся в Анкете зарегистрированного лица, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных, Регистратор не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки. 

7 Обязанности зарегистрированного лица

7.1 Зарегистрированное лицо обязано:

· предоставлять Регистратору полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета;

· предоставлять Регистратору информацию об изменении данных, содержащихся в Анкете зарегистрированного лица; 

· предоставлять Регистратору информацию об обременении ценных бумаг обязательствами;

· предоставлять Регистратору документы, предусмотренные настоящим Правилами, для исполнения операций по лицевому счету; 

· гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерацией или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда; 

· осуществлять оплату услуг Регистратора в соответствии с его прейскурантом. 

8 Документы, используемые Регистратором для ведения Реестра

8.1 Документы – основания для проведения операции в реестре

8.1.1 Анкета зарегистрированного лица

Анкета должна содержать следующие обязательные данные:

Для физического лица:

· фамилию, имя, отчество;

· гражданство;

· номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· год и дата рождения;

· место жительства (регистрации);

· почтовый адрес;

· номер телефона (при наличии);

· образец подписи владельца;

В отношении физического лица образцом подписи является его личная подпись на анкете зарегистрированного лица, совершенная в присутствии представителя Регистратора. В ином случае образец подписи должен быть заверен нотариально либо должностным  лицом эмитента.
Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее Уставом;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации;

· адрес места нахождения;

· почтовый адрес;

· электронный адрес (при наличии);

· номер телефона, факса (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с Уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

Представители юридического лица, имеющие право действовать без доверенности (в соответствии с положениями Устава) должны расписаться в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора. В случае, если они имеют право подписи платежных документов, но не имеют возможности расписаться в присутствии уполномоченного представителя Регистратора, то Регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки. 

Для всех лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое);

· тип зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, залогодержатель, доверительный управляющий);

· ИНН (при наличии);

· форму выплаты доходов по ценным бумагам (наличная; безналичная);

· при безналичной выплате доходов - банковские реквизиты: расчетный счет; наименование банка; корреспондентский счет; БИК банка; город банка, ИНН банка;

· способ доставки выписок из Реестра (письмо; заказное письмо; курьером; лично у Регистратора).

8.1.2 Передаточное распоряжение

8.1.2.1 В передаточном распоряжении содержится указание Регистратору внести в Реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги. Передаточное распоряжение должно содержать следующую информацию:

В отношении лица, передающего ценные бумаги (отчуждателя):

· фамилия, имя, отчество (полное официальное наименование) зарегистрированного лица (отчуждателя), передающего право на ценные бумаги, с указанием, является ли оно владельцем ценных бумаг, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В отношении передаваемых ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· вид, категория (тип); 

· государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг;

· цена сделки цифрами и прописью (в случае, если основанием для внесения записи в Реестр является договор купли-продажи, договор мены или договор дарения);

· основание перехода прав на ценные бумаги;

· указание на наличие ограничений на передачу ценных бумаг или обременение передаваемых ценных бумаг обязательствами.

В отношении лица, на чье имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (получателя):

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное официальное наименование (для юридических лиц), с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

8.1.2.2 В передаточном распоряжении могут содержаться следующие данные:

· фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя зарегистрированного лица, или лица, на чье имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (в случае его назначения);

· номер лицевого счета (при его наличии).

8.1.2.3 Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем, и также может быть подписано лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

8.1.2.4 В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем. 

8.1.2.5 Если передаточное распоряжение соответствует форме, предусмотренной в приложении к Положению, Регистратор обязан принять его к рассмотрению.

8.1.3 Залоговое распоряжение

8.1.3.1 В залоговое распоряжении содержится указание Регистратору внести в Реестр запись о залоге или прекращении залога.

8.1.3.2 В залоговом распоряжении должны содержаться, как минимум, следующие данные.

В отношении залогодателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное официальное наименование (для юридических лиц) лица, на имя которого зарегистрированы ценные бумаги, обремененные обязательствами, с указанием, является ли оно владельцем, номинальным держателем или доверительным управляющим;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В отношении ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· количество ценных бумаг, находящихся в залоге;

· категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· вид залога;

В отношении зарегистрированного залогодержателя должна быть указана следующая информация:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное официальное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В залоговом распоряжении может также содержаться информация о том, где находятся сертификаты ценных бумаг (при документарной форме выпуска), кому (залогодателю или залогодержателю) принадлежит право на получение дохода по ценным бумагам, право и условия пользования заложенными ценными бумагами, а также иные условия залога: 

· реквизиты уполномоченного представителя зарегистрированного залогодержателя (в случае его назначения);

· место жительства (для физических лиц) или юридический адрес (для юридических лиц);

· адрес для направления корреспонденции;

· номер лицевого счета (при наличии такового).

8.1.4 Распоряжение о блокировании ценных бумаг

8.1.4.1 Распоряжение о блокировании ценных бумаг должно содержать следующую информацию:

· данные о зарегистрированном лице;

· номер и дату выдачи доверенности (в случае подписания блокирующего распоряжения уполномоченным представителем зарегистрированного лица);

· количество ценных бумаг, в отношении которых производится блокировка;

· тип (категория) заблокированных ценных бумаг;

· причина блокировки;

· реквизиты документа, на основании которого осуществляется блокировка;

· срок действия блокировки или событие, с наступлением которого прекращается блокировка.

8.2 Исходящие документы

8.2.1 Выписка из Реестра

Выписка из Реестра должна содержать следующие данные:

· полное наименование эмитента, его место нахождение, наименование органа, осуществившего его регистрацию, номер и дату регистрации;

· фамилию, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· дату, на которую выписка из Реестра подтверждает записи в Реестре;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель);

· полное наименование Регистратора.

· наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· место нахождения, телефон Регистратора;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой.

8.2.2 Уведомление по итогам операции в Реестре

По распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги, или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги, Регистратор обязан в течение одного рабочего дня после проведения операции выдать уведомление, содержащее следующие данные:

· дата выдачи уведомления;

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 

· входящий номер документа (по журналу учета входящих документов);

· дата исполнения операции;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги; 

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги; 

· государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг; 

· количество ценных бумаг, 

· основание для внесения записей в Реестр;

· полное наименование Регистратора.

· наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации;

· фамилия, имя, отчество уполномоченного лица Регистратора;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.

8.2.3 Справка об операциях по лицевому счету в Реестре

По требованию зарегистрированного лица Регистратор обязан предоставить ему справку об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени. 

В справке должны быть указаны следующие данные:

· дата, на которую справка подтверждает записи об операциях по лицевому счету;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги; 

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 

· дата, начиная с которой в данную справку попадают операции по лицевому счету;

· дата, до которой в данную справку попадают операции по лицевому счету;

· номер записи в регистрационном журнале;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в Реестр;

· государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг; 

· количество ценных бумаг, 

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги; 

· полное наименование Регистратора;

· наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации;

· номер лицензии, дата выдачи, дата до которой действует лицензия; 

· место нахождения, телефон Регистратора;

· фамилия, имя, отчество уполномоченного лица Регистратора;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора. 

8.2.4 Справка о наличии на счете указанного количества ценных бумаг

По требованию зарегистрированного лица Регистратор обязан предоставить ему справку о наличии на счету зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете. 

В справке должны быть указаны следующие данные:

· дата, на которую справка подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете;

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид зарегистрированного лица;

· государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг; 

· вид, категория (тип) ценных бумаг;

· количество ценных бумаг, учитываемых на счете зарегистрированного лица;

· количество блокированных ценных бумаг;

· количество ценных бумаг в зарегистрированном залоге;

· полное наименование Регистратора.

· наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· номер лицензии, дата выдачи, дата до которой действует лицензия; 

· место нахождения, телефон Регистратора;

· фамилия, имя, отчество уполномоченного лица Регистратора;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.

8.2.5 Уведомление об отказе  от внесения записи в Реестре

В случае несоответствия предоставленных документов действующему законодательству и Правилам Регистратор обязан в течение пяти рабочих дней после получения документов выдать уведомление об отказе, содержащее следующие данные:

· дата выдачи уведомления;

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид зарегистрированного лица;

· входящий номер документа;

· причина отказа от внесения записи в Реестр;

· полное наименование Регистратора.

· наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации;

· номер лицензии, дата выдачи, дата до которой действует лицензия; 

· место нахождения, телефон Регистратора;

· фамилия, имя, отчество уполномоченного лица Регистратора;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.

Объем информации, содержащейся в перечисленных выше документах, определяется действующим законодательством РФ на момент их предоставления.

9 Требования к оформлению документов
9.1 Операции производятся Регистратором на основании документов, оформленных с соблюдением требований действующего законодательства.

9.2 Распоряжения и поручения должны быть подписаны зарегистрированным лицом либо его уполномоченным представителем.

9.3 К документам, подтверждающим полномочия уполномоченного представителя зарегистрированного лица, относятся:

1. Доверенность, оформленная в соответствии со ст. 185-186 Гражданского Кодекса РФ;

2. Документы, удостоверяющие опеку, попечительство, патронаж, с приложением свидетельства о рождении ребенка, подлинников или заверенных канцелярией соответствующего суда копий судебных решений об ограничении дееспособности и решений органа опеки и попечительства, иных судебных решений, исполнительных листов, документы, предусмотренные уголовно-процессуальным законодательством;

3. Доверенность, выданная иностранным юридическим лицом и оформленная в соответствии с действующим законодательством на имя определенного физического лица, уполномоченного совершать определенные действия от имени этого юридического лица.

4. Заверенная нотариально доверенность, выданная уполномоченному представителю в порядке передоверия.

9.4 Документы должны быть заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок.

9.5 Регистратор обязан удостовериться в полномочиях лиц, подписывающих документы, являющиеся основанием для внесения записей в Реестр, сравнить их подписи с образцами подписей, содержащихся в системе ведения Реестра. Для этого Регистратор формирует систему образцов подписей зарегистрированных в Реестре лиц на основе Анкет зарегистрированных лиц.

9.6 Идентификация личности физических лиц, а также представителей юридических лиц происходит на основании документа, удостоверяющего личность.

9.7 Передаточное распоряжение и/или документы, являющиеся основанием для внесения записей в Реестр, могут быть представлены Регистратору:

· лицом, передающим ценные бумаги;

· лицом, на чье имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги;

· уполномоченным представителем одного из этих лиц.

9.8 При внесении в Реестр информации об операции со счетом, принадлежащим малолетним (несовершеннолетние в возрасте до четырнадцати лет), поручение должно быть подписано их законными представителями - родителями, усыновителями или опекунами. При этом должно быть представлено письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделки по отчуждению имущества малолетнего.

9.9 После достижения несовершеннолетним четырнадцатилетнего возраста поручение должно быть подписано самим владельцем. При этом, должно быть представлено письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на совершение сделки, а также разрешение органов опеки и попечительства на дачу такого согласия законным представителем.

9.10 Если передаваемые ценные бумаги находятся в общей долевой собственности, передаточное распоряжение должно быть подписано всеми совладельцами. При отсутствии таких подписей передающее лицо должно представить доверенность, выданную совладельцами лицу, подписавшему от их имени передаточное распоряжение, или письменное согласие всех владельцев на отчуждение ценных бумаг.

9.11 Передача ценных бумаг, обремененных обязательствами, осуществляется с письменного согласия лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение.

9.12 При внесении записей в Реестр в результате сделки с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание данные о номинальном держателе вносятся в Реестр на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица без внесения в Реестр записей о новом владельце, приобретающем ценные бумаги. Основанием для внесения записей в Реестр является договор, на основании которого отчуждаются ценные бумаги и договор, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента.

9.13 Номинальный держатель ценных бумаг может осуществлять права, закрепленные ценной бумагой, только в случае получения соответствующего полномочия от клиента – владельца ценных бумаг. При получении номинальным держателем от владельца о списании ценных бумаг со счета номинального держателя  и внесении информации о владельце в Реестр номинальный держатель направляет Регистратору передаточное распоряжение, в котором поручает списать со своего счета необходимое количество ценных бумаг. 

9.14 Перечень документов, удостоверяющих личность.

1. Паспорт – паспорт гражданина СССР.

2. Паспорт гражданина РФ – паспорт образца 1997 года.

3. Временное удостоверение, оформленное по форме №2П, установленной «Инструкцией о порядке выдачи, замены, учета и хранения паспортов гражданина Российской Федерации», утвержденной Приказом МВД РФ от 15.09.97 г. №605.

4. Свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста.

5. Удостоверение личности – для военнослужащих (офицеров, прапорщиков, мичманов).

6. Военный билет – для солдат, матросов, сержантов и старшин, проходящих военную службу по призыву или по контракту.

7. Заграничный паспорт– для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации.

8. Свидетельство о регистрации ходатайства иммигранта о признании его беженцем – для беженцев, не имеющих статуса беженца.

10 Сроки исполнения операций

10.1 Срок исполнения операции исчисляется со дня предоставления Регистратору необходимых документов и регистрации их в журнале входящих документов. 

10.2 Время приема документов Регистратором на проведение операции в Реестре – не менее 4-х часов каждый рабочий день недели. 

10.3 Операционным днем в Реестре считается рабочий день недели с 9-00 до 17-00 местного времени.

10.4 В течение трех дней исполняются операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги; 

· внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;

· внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами;

· внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам. 

10.5 В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

· выдача, погашение сертификатов ценных бумаг;

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг.

10.6 В течение десяти дней исполняются операции:

· аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации.

10.7 В течение двадцати дней исполняются операции:

· предоставление информации из Реестра по письменному запросу.

10.8 В течение одного рабочего дня после проведения операции исполняются операции:

· выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и зачислении на счет ценных бумаг.

10.9 В сроки, оговоренные распоряжением Эмитента или договором на ведение Реестра, исполняются операции:

· внесение записей о размещении ценных бумаг;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· участие в организации общего собрания акционеров;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей. 

10.10 В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

· конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента;

· аннулирование ценных бумаг при конвертации.

10.11 При отказе от внесения изменений в Реестр Регистратор обязан направить письменный отказ об этом обратившемуся лицу не позднее 5 (пяти) рабочих дней с указанием причины отказа, а также мер, которые необходимо принять этому лицу для устранения причин, препятствующих внесению записей в Реестр.

10.12 Регистратор не имеет право отказать во внесении записей в Реестр из-за ошибки, допущенной Регистратором. В этом случае он обязан сообщить обратившемуся лицу о задержке в исполнении передаточного поручения и принятых им мерах по устранению ошибки в течение 5 (пяти) рабочих дней. 

11 Причины отказа от проведения операций в Реестре
11.1 Регистратор обязан отказать во внесении записей в Реестр в следующих случаях:

· не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в Реестр в соответствии с настоящими Правилами и в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с настоящими Правилами и требованиями действующего законодательства информации либо содержат несоответствующую действительности информацию, в соответствии с требованиями Правил и действующего законодательства;

· операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

· в Реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных действующим законодательством способов;

· у Регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

· в Реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в Реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Регистратора;

· количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

12 Раскрытие информации Регистратором
12.1 Регистратор обязан раскрывать заинтересованным лицам информацию о своей деятельности. К данной информации относятся:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Регистратора; 

· почтовый адрес и полномочия обособленного подразделения Регистратора; 

· формы документов для проведения операций в Реестре;

· правила ведения Реестра;

· фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа Регистратора и руководителей обособленных подразделений. 

13 Операции, проводимые в Реестре
13.1 Регистратор проводит в Реестре следующие операции:

· открытие новых лицевых счетов;

· внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей о зачислении (списании) ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя;

· внесение записей о зачислении (списании) ценных бумаг на лицевой счет доверительного управляющего;

· внесение изменений (исправлений) в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей об обременении именных ценных бумаг обязательствами;

· внесение записи о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету зарегистрированного лица;

· конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам;

· операции с сертификатами ценных бумаг:

· оформление и выдача сертификатов;

· погашение сертификатов;

· информационные операции:

· предоставление информации зарегистрированным лицам;

· предоставление информации эмитенту;

· предоставление информации представителям государственных органов;

· предоставление иной информации из Реестра;

· операции по поручению эмитента:

· внесение записей о размещении ценных бумаг;

· внесение записей о конвертации ценных бумаг;

· внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· подготовка списка акционеров, имеющих право участия в общем собрании акционеров;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей

· сверка количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, находящихся в обращении.

14 Порядок проведения операций в Реестре

14.1 Открытие лицевого счета зарегистрированного лица

14.1.1 Основные требования.

14.1.1.1 Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Регистратор не вправе принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с Правилами и действующим законодательством. 

14.1.1.2 При открытии лицевого счета должны быть получены образцы подписей зарегистрированного лица. При этом Регистратор должен убедиться в подлинности подписи зарегистрированного лица. 

14.1.1.3 Открытие лицевого счета в системе ведения Реестра не может быть предметом договора между Регистратором и лицом, открывающим лицевой счет в Реестре.

14.1.1.4 Лицевые счета открываются:

· владельцам ценных бумаг;

· номинальным держателям;

· залогодержателям;

· доверительным управляющим;

· также при совместном владении именными ценными бумагами.

14.1.1.5 Ответственность за правильность предоставленной информации несет лицо, подписавшее эту информацию в соответствии с полномочиями, возложенными на него.

14.1.1.6 Открытие лицевого счета физического лица в Реестре может производиться самим лицом или его уполномоченным представителем. Открытие лицевого счета юридического лица в Реестре может производиться только уполномоченным представителем этого юридического лица. 

14.1.1.7 Для открытия нового лицевого счета Регистратору должны быть представлены следующие документы:

Физическим лицом:

· анкета зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность. 

Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально либо должностным лицом эмитеттом
Юридическим лицом:

· анкета зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· копия устава юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом (передается Регистратору);

· копия свидетельства о государственной регистрации, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом (передается Регистратору);

· копия лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом (передается Регистратору);

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности (передается Регистратору); 

· документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя юридического лица;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передаются Регистратору).

Иностранным юридическим лицом:

· анкета зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· нотариально заверенный перевод учредительных документов, предоставляется один раз - при открытии лицевого счета (передается Регистратору);

· нотариально заверенная выписка из торгового или банковского (для банков) Реестра страны происхождения иностранного юридического лица (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя юридического лица;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей иностранного юридического лица осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (на русском языке или с нотариально заверенным переводом) - передаются Регистратору.

14.1.1.8 Регистратор обязан определить по уставу юридического лица компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности. 

14.1.1.9 Если указанные в анкете лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора, но имеют право подписи платежных документов, Регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки. 

14.2 Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги

14.2.1 Основные требования.

14.2.1.1 Регистратор обязан вносить в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при предоставлении передаточного распоряжения зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц и (или) иных документов, предусмотренных настоящими Правилами и действующим законодательством. Регистратор не вправе требовать от зарегистрированного лица предоставления иных документов, за исключением предусмотренных настоящими Правилами. 

14.2.1.2 Регистратор вносит записи в Реестр о переходе прав собственности на ценные бумаги, если:

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с настоящими Правилами и действующим законодательством;

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими Правилами и действующим законодательством информацию;

· количество ценных бумаг, указанных в передаточном распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в Реестр, не превышает количества ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· осуществлена сверка подписи зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя в порядке, установленном настоящими Правилами и действующим законодательством;

· лицо, обратившееся к Регистратору, оплатило его услуги или предоставило гарантии об оплате в соответствии с прейскурантом последнего;

· не осуществлено блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги. 

14.2.1.3 Отказ от внесения записи в Реестр не допускается, за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами и действующим законодательством. В случае отказа от внесения записи в Реестр Регистратор не позднее 5 (пяти) рабочих дней, считая с момента предоставления распоряжения о внесении записи в Реестр, направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе от внесения записи. Уведомление должно содержать причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в Реестр. 

14.2.1.4 Сверка подписи зарегистрированного лица на распоряжениях, предоставляемых Регистратору, осуществляется посредством сличения подписи зарегистрированного лица с имеющимся у Регистратора образцом подписи в анкете зарегистрированного лица. 

При отсутствии у Регистратора образца подписи зарегистрированное лицо должно явиться к Регистратору лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально. Зарегистрированное лицо вправе удостоверить подлинность своей подписи печатью и подписью должностного лица эмитента. В этом случае ответственность за подлинность подписи несет эмитент. 

14.2.1.5 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки.

Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги, при совершении сделки, по предоставлению следующих документов:

· передаточное распоряжение (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору); 

· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя, в случае совершения сделки от имени зарегистрированного лица (передается Регистратору); 

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Регистратору);

· сертификаты ценных бумаг, принадлежащие прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору). 

· документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с п. 14.1. настоящих Правил, в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.

14.2.2 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования. 

Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования при предоставлении следующих документов:

· свидетельства о праве на наследство, выданного государственным  нотариусом (в соответствии со статьей 36 Основ законодательства РФ о нотариате от 11.02.1993 года) или его нотариально заверенной копии (в соответствии со статьей 77 Основ законодательства РФ о нотариате от 11.02.1993 года) - передается Регистратору;

· свидетельства о праве на наследство, выданного должностным лицом Консульского учреждения РФ (в соответствии со статьей 38 Основ законодательства РФ о нотариате от 11.02.1993 года) или его нотариально заверенной копии (в соответствии со статьей 77 Основ законодательства РФ о нотариате от 11.02.1993 года) - передается Регистратору;

· документа, удостоверяющего личность (предъявляется Регистратору); 

· подлинника или нотариально удостоверенной копии документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передаются Регистратору);

· сертификатов ценных бумаг, принадлежащих прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору). 

В случае, если в свидетельстве о праве на наследство определена общая долевая собственность на ценную бумагу, Регистратор осуществляет открытие счета совместного владения. Счет совместного владения не может быть открыт в случае непредставления Регистратору документов в соответствии с п. 14.1. настоящих Правил на каждого совладельца. 

14.2.3 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда. 

Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда по предоставлению следующих документов:

· копии решения суда, вступившего в законную силу, заверенной судом, и исполнительного листа (передаются Регистратору);

· подлинника или нотариально удостоверенной копии документа, подтверждающего права уполномоченного представителя зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· сертификата ценных бумаг, принадлежащих прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору). 

· документа, удостоверяющего личность.

· документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с п.14.1. настоящих Правил, в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.

14.2.4 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица. 

14.2.5 Осуществление операций по внесению изменений в Реестр для регистрации перехода прав собственности на ценные бумаги в результате реорганизации зарегистрированного лица  производится на основании документов, подтверждающих факт перехода прав собственности на ценные бумаги в результате реорганизации, а именно: 

· при разделении и выделении 

· свидетельство о регистрации нового юридического лица (передается Регистратору);

· выписка из разделительного баланса, подписанная руководителем и главным бухгалтером (передается Регистратору).

· при слиянии, преобразовании 

· свидетельство о регистрации нового юридического лица (передается Регистратору);

· выписка из передаточного акта, подписанная руководителем и главным бухгалтером (передается Регистратору).

· при присоединении

· выписка из передаточного акта, подписанная руководителем и главным бухгалтером;

· выписка из единого государственного Реестра юридических лиц (справка из регистрационной палаты) о внесении записи о прекращении деятельности присоединяемого юридического лица (передается Регистратору).

14.2.6 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при внесении их в уставный капитал:

· передаточное распоряжение (передается Регистратору);

· документ о внесении ценных бумаг в уставный капитал (решение уполномоченного органа зарегистрированного лица) - передается Регистратору;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· сертификаты ценных бумаг, принадлежащие зарегистрированному лицу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору);

· документ удостоверяющий личность лица, предоставившего документы

· документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с п. 14.1. настоящих Правил, в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.
14.2.7 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки с ценными бумагами, обремененными обязательствами.

14.2.7.1 Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки с ценными бумагами, обремененными обязательствами, по предоставлению следующих документов:

· передаточное распоряжение (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору); 

· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя, в случае совершения сделки от имени зарегистрированного лица (передается Регистратору); 

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Регистратору);

· сертификаты ценных бумаг, принадлежащие прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору). 

· документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с п. 14.1. настоящих Правил, в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.

14.2.7.2 Также Регистратору должно быть представлено письменное согласие залогодержателя на отчуждение указанных в передаточном распоряжении ценных бумаг, если договором залога не установлено иное.

14.2.7.3 В случае наследования ценных бумаг, обремененных залоговыми обязательствами, внесение изменений в Реестр осуществляется без согласия залогодержателя. В этом случае ценные бумаги на счете получателя остаются обремененными обязательствами.

14.2.8 Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки с ценными бумагами, находящимися в номинальном держании. 

При внесении записей в Реестр в результате сделки, с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание данные о номинальном держателе вносятся в Реестр на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица, без внесения в Реестр записей о новом владельце, приобретающем ценные бумаги. В этом случае основанием для внесения записей в Реестр является договор, на основании которого отчуждаются ценные бумаги, и договор, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента. 

Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки с передачей ценных бумаг на счет номинального держателя по предоставлению следующих документов:

· передаточное распоряжение (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору); 

· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя, в случае совершения им сделки от имени зарегистрированного лица (передается Регистратору); 

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Регистратору);

· сертификаты ценных бумаг, принадлежащие прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору). 

· документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с п. 14.1. настоящих Правил, в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.

14.3 Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя (без перехода прав собственности)

14.3.1 Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя

Зачисление ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя производится при предоставлении следующих документов:

· передаточное распоряжение зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· доверенность от зарегистрированного лица, в случае подписания передаточного распоряжения уполномоченным представителем (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· документы в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета   номинального держателя.

14.3.2 Списание ценных бумаг с лицевого счета номинального держателя.

Списание ценных бумаг со счета номинального держателя производится на основании:

· передаточного распоряжения номинального держателя, выданного на основании распоряжения владельца ценных бумаг (передается Регистратору);

· доверенности от номинального держателя и/или получателя, в случае подписания передаточного распоряжения уполномоченными представителями (передается Регистратору);

· документа, удостоверяющего личность;

· документов, подтверждающих право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· документов в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.
14.3.3 Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете номинального держателя, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует номинальный держатель. 

14.3.4 Предоставление договора, на основании которого действует номинальный держатель, Регистратору не требуется. 

14.3.5 Регистратор не несет ответственности за операции, осуществляемые путем передачи ценных бумаг по счетам клиентов Номинального держателя. Операции с ценными бумагами между владельцами ценных бумаг - клиентами одного номинального держателя не отражаются у Регистратора. 

14.3.6 Порядок взаимодействия номинального держателя и Регистратора, в том числе соответствующая форма передаточного распоряжения, устанавливаются также иными актами Федеральной комиссии.

14.4 Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего (без перехода прав собственности)

14.4.1 Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего

Зачисление ценных бумаг на лицевой счет доверительного управляющего производится при предоставлении следующих документов:

· передаточное распоряжение владельца ценных бумаг (передается Регистратору);

· доверенности от зарегистрированного лица и/или получателя, в случае подписания передаточного распоряжения уполномоченными представителями  (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· нотариально удостоверенная копия лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг  (передается Регистратору);

· документы в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета доверительного управляющего.

14.4.2 Списание ценных бумаг с лицевого счета доверительного управляющего

Перевод ценных бумаг со счета доверительного управляющего на счет владельца осуществляется на основании передаточного распоряжения, предоставляемого Регистратору доверительным управляющим, а также по решению суда и иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

Списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего производится на основании:

· передаточного распоряжения доверительного управляющего (передается Регистратору);

· доверенности от доверительного управляющего, в случае подписания передаточного распоряжения уполномоченными представителями (передается Регистратору);

· документа, удостоверяющего личность;

· документов, подтверждающих право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору);

· документов в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета у лица, получающего ценные бумаги.

14.4.3 Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, передавшего ценные бумаги в доверительное управление. 

14.4.4 Предоставление договора, на основании которого действует доверительный управляющий, Регистратору не требуется. 

14.4.5 Регистратор не несет ответственности за операции, осуществляемые путем передачи ценных бумаг, находящихся в управлении, по распоряжению доверительного управляющего. 

14.4.6 Учет ценных бумаг, принадлежащих доверительному управляющему и его клиентам, ведется на отдельных лицевых счетах.

14.5 Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице

14.5.1 Внесение изменений (исправлений) реквизитов зарегистрированного лица производится на основании письменного распоряжения, полученного от зарегистрированного лица. Регистратор обязан обеспечить сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица, как по прежним, так и по измененным реквизитам.

14.5.2 При внесении изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице, должны быть представлены:

· распоряжение на внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица (передается Регистратору);

· анкета зарегистрированного лица, заполненная полностью (передается Регистратору);

· оригиналы документов либо соответствующим образом оформленные копии, подтверждающие факт изменения. В качестве таких документов могут выступать:

· при смене фамилии в связи с вступлением в брак - паспорт и свидетельство о браке;

· при достижении владельцем ценных бумаг возраста совершеннолетия - паспорт;

· при внесении имен новых совместных владельцев ценных бумаг - документ, подтверждающий их право на совладение данными ценными бумагами (например: свидетельство о праве на наследство, договор, решение суда и т.д.) - передается Регистратору;

· при изменении наименования юридического лица - документ, выданный органом, осуществившим регистрацию нового наименования и копии учредительных документов, оформленные в соответствии с Правилами (передаются Регистратору);

· при смене документа, подтверждающего личность (паспорта) - этот документ или справка из паспортного стола;

· Доверенность от зарегистрированного лица (в случае предоставления заявления на изменение реквизитов уполномоченным представителем зарегистрированного лица);

· Сертификат именной ценной бумаги (в случае его наличия) – передается Регистратору.

14.5.3 После проведения соответствующих изменений зарегистрированному лицу  может быть направлена справка об операциях по лицевому счету по его требованию.

14.5.4 В случае документарной формы выпуска ценных бумаг при изменении имени (наименования) зарегистрированного лица должна быть произведена замена сертификата.

14.5.5 В случае необходимости Регистратор может предложить зарегистрированному лицу заполнить заявление разработанной формы.

14.5.6 Для внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) участников общей долевой собственности ценных бумаг Регистратору должен быть предоставлен документ, подтверждающий принадлежность им ценных бумаг на праве долевой собственности. 

14.6 Внесение записей в Реестр об обременении именных ценных бумаг обязательствами

14.6.1 Счет зарегистрированного лица должен содержать информацию обо всех случаях обременения ценных бумаг обязательствами. 

14.6.2 Случаями обременения ценных бумаг могут быть следующие:

· неполная оплата акций в результате первичного размещения по закрытой подписке;

· продажа ценных бумаг на инвестиционных торгах (конкурсе);

· передача ценных бумаг в залог в качестве обеспечения обязательств.

14.6.3 Порядок  регистрации факта возникновения залога ценных бумаг

Регистрация факта возникновения залога производится на основании следующих документов:

· залоговое распоряжение (передается Регистратору);

· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге (передается Регистратору);

· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора по основному обязательству, обеспечением которого является залог, в котором определены условия залога (в случае отсутствия отдельного договора о залоге) – передается Регитсратору;

· доверенности от залогодателя и залогодержателя (в случае подписания залогового распоряжения их уполномоченными представителями) -  передается Регистратору;

· документы в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета у залогодержателя;

· письменное согласие совладельцев на передачу ценных бумаг в залог - в случае совместного владения ценными бумагами  (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность;

· документы, подтверждающие право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору).

Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем лично или его уполномоченным представителем. Залоговое распоряжение может быть подписано залогодержателем лично или его уполномоченным представителем.

14.6.3.1 Регистрация обременения ценных бумаг обязательствами должна предусматривать внесение в Реестр информации о правах, которые могут осуществлять в отношении заложенных ценных бумаг залогодатель и  залогодержатель.

14.6.3.2 Регистрация обременения ценных бумаг иными обязательствами осуществляется на основании 

· распоряжения зарегистрированного лица, в котором должно быть подробно указано существо обременения, основания, срок или событие, с наступлением которого прекращается обременение ценных бумаг обязательствами (передается Регистратору);

· документа, подтверждающего наличие обременения ценных бумаг обязательствами (например, договор купли-продажи ценных бумаг по инвестиционному конкурсу) -  передается Регистратору.

14.6.3.3 В случае, если у зарегистрированного залогодержателя находятся в залоге ценные бумаги разных выпусков, типов (категорий) или принадлежащие разным владельцам, информация обо всех залогах содержится на одном счете. 

14.6.4 Регистрация факта прекращения залога

14.6.4.1 Регистрация в Реестре факта прекращения зарегистрированного залога ценных бумаг осуществляется на основании следующих документов:

· залогового распоряжения с поручением Регистратору зарегистрировать факт прекращения залога (должно быть подписано залогодателем и залогодержателем) -  передается Регистратору;

· документа, свидетельствующего о прекращении  зарегистрированного залога на ценные бумаги или его копия, заверенная нотариусом (в случае отсутствия нотариально заверенной выписки, содержащей основные положения указанного выше документа и четкого порядка условий по прекращению залога в Реестре). Таким документом  (передается Регистратору) может быть:

· решение суда об обращении взыскания на заложенное имущество путем его удержания залогодержателем,

· решение суда об удовлетворении требований залогодержателя за счет денежных сумм от продажи заложенных ценных бумаг на публичных торгах (аукционе),

· соглашение сторон о порядке обращения взыскания на заложенное имущество;

· документа, подтверждающего совершение сделки купли-продажи в результате реализации заложенных ценных бумаг в порядке, предусмотренном законодательством.

· доверенностей от залогодателя и залогодержателя (в случае подписания залогового распоряжения их уполномоченными представителями) - передается Регистратору;

· документов в соответствии с п. 14.1. - в случае отсутствия лицевого счета у получателя ценных бумаг;

· документа, удостоверяющего личность;

· документов, подтверждающих право уполномоченных представителей осуществлять юридические действия, связанные с внесением записей в Реестр (передается Регистратору).

Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодержателем и залогодатетелем или их уполномоченными представителями.

14.6.4.2 Если залог прекратился в связи с неисполнением залогодателем своих обязательств и на заложенные бумаги обращено взыскание, Регистратор вносит изменения в Реестр о переходе прав собственности на основании залогового распоряжения и одного из ниже перечисленных документов  (передаются Регистратору):

· соглашения залогодателя и залогодержателя, если в нем определено, что залогодержатель удовлетворяет свои требования за счет приобретения права собственности на ценные бумаги, находящиеся в залоге;

· документа, подтверждающего совершение сделки купли-продажи в результате реализации заложенных ценных бумаг в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

14.6.4.3 Регистратор по письменному требованию залогодателя и/или залогодержателя представляет выписку из Реестра с указанием о проведенной операции.

14.7 Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица

14.7.1 Блокирование операций по лицевому счету

14.7.1.1 Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица - операция, исполняемая Регистратором и предназначенная для предотвращения передачи ценных бумаг. 

14.7.1.2 Основанием блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица являются:

· распоряжения зарегистрированного лица;

· решения суда или по решению уполномоченных государственных органов (прокуратуры, следственных органов);

· действия срока вступления в права наследования;

· неполной оплаты ценных бумаг.

14.7.1.3 Операция блокировки по лицевому счету зарегистрированного лица осуществляется Регистратором на основании следующих документов:

· распоряжения зарегистрированного лица, чьи ценные бумаги блокируются, или его уполномоченного представителя (передается Регистратору); 

· или документа (передается Регистратору), подтверждающего установление либо необходимость установления ограничений на совершение операция по лицевому счету, например:

· решения суда;

· решения уполномоченных государственных органов;

· справки нотариуса об открытии наследства, в котором указывается срок вступления лица в права наследования;

· свидетельства о смерти зарегистрированного лица;

· договора купли-продажи ценных бумаг на инвестиционном конкурсе;

· распоряжения от эмитента или фонда имущества о блокировке лицевого счета по факту неполной оплаты акций по закрытой подписке (в этом случае распоряжение зарегистрированного лица не требуется) и др.

14.7.2 Возобновление операций (прекращение блокирования) по лицевому счету зарегистрированного лица.

14.7.2.1 Операции по лицевому счету возобновляются:

· по распоряжению зарегистрированного лица на снятие блокировки;

· по решению суда или по решению уполномоченных государственных органов;

· по истечении установленного срока блокировки;

· после наступления события, прекращающего ограничение осуществления прав.

14.7.2.2 Основанием для снятия блокировки являются:

· документ, подтверждающий, что причина блокировки перестала существовать (например, свидетельство о праве на наследство и т.д.) - передается Регистратору; 

· либо распоряжение зарегистрированного лица (передается Регистратору). 

14.7.2.3 Регистратор в течение 3 (трех) дней с момента получения соответствующих документов либо наступления соответствующих событий  осуществляет снятие блокировки с лицевого счета зарегистрированного лица.

14.7.3 По требованию зарегистрированного лица, ему может быть направлена информация о проведенной операции по блокировке (снятию блокировки) операций по лицевому счету.

14.8 Операции с сертификатами ценных бумаг

14.8.1 Выдача сертификатов ценных бумаг

14.8.1.1 Выдача сертификатов ценных бумаг производится на основании предъявления одного из ниже перечисленных документов:

· договора купли-продажи при первичном размещении ценных бумаг;

· документов, отражающих движение ценных бумаг в результате различных сделок и операций;

· расписки о принятии документов и старого сертификата (если сертификат, не обращаемый, или продается только часть ценных бумаг, указанных в сертификате), выданной при внесении изменений в систему ведения Реестра о переходе права собственности на ценные бумаги;

· заявления зарегистрированного лица об утрате сертификата;

· копия решения уполномоченного органа эмитента (собрания акционеров или совета директоров) о проведении глобальной операции с приложением списка акционеров, удостоверенного эмитентом.

14.8.1.2 Порядок выдачи сертификатов ценных бумаг при первичном (публичном) размещении ценных бумаг, либо замене одного вида на другой определяется положением о такой операции, утвержденным эмитентом и согласованным с соответствующими регистрирующими органами государственной власти.

14.8.1.3 Порядок выдачи сертификатов ценных бумаг в результате изменения состояния лицевого счета зарегистрированного лица определяется положением об обращении ценных бумаг каждого эмитента в отдельности. Различия в требованиях эмитентов исходят в основном из формы документа (наличие передаточных подписей), степени защищенности ценной бумаги, наличия трансфер-агентской сети и т.п.

14.8.1.4 Порядок выдачи сертификатов ценных бумаг в результате утери, порчи и т.п.:

· при обнаружении пропажи, порчи и т.п. сертификата зарегистрированному лицу необходимо сообщить об этом Регистратору в письменной форме лично (либо через уполномоченного представителя) и передать ему или его представителю (трансфер-агенту) заявление на погашение сертификата;

· зарегистрированное лицо определяет способ получения документа (лично, через уполномоченного представителя, почтовым отправлением с уведомлением за свой счет);

· в случае если аннулированный документ будет обнаружен или по каким-либо причинам восстановлен зарегистрированному лицу, последний не имеет права предъявлять его третьим лицам в качестве доказательства вещных прав на указанное в нем количество ценных бумаг.

· Регистратор выписывает новый сертификат и регистрирует его;

· новый сертификат выписывается одновременно с погашением утерянного, испорченного и т.п. в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения заявления на погашение прежнего;

· предоставление (высылка) сертификата осуществляется не позднее следующего дня после окончания срока, отведенного на исполнение заявления об аннулировании;

· фактом, подтверждающим выдачу сертификата, является подпись зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя в журнале учета выданных, погашенных и пропавших сертификатов (ценных бумаг) или уведомление об отправлении заказного письма.

· Регистратор вносит в сертификат, подтверждающий права собственности на ценные бумаги, все необходимые реквизиты и производит выдачу сертификата
· владельцам 
· Порядок погашения сертификатов ценных бумаг в результате утери, порчи и т.п.

14.8.1.5 На основании заявления на погашение Регистратор в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения заявления осуществляет погашение сертификата в Реестре. В журнале ставится отметка “погашен” и выдается новый сертификат.

14.8.1.6 На неправильно оформленных сертификатах оператор ставит штамп "погашено", свою подпись и дату, а затем возвращает их служащему хранилища.

14.8.1.7 Регистратор регистрирует изъятие сертификатов, а также регистрацию заявлений об утрате в журнале учета выданных, погашенных и пропавших сертификатов.

14.8.2 Погашение сертификатов в иных случаях

14.8.2.1 Погашение сертификатов происходит в случаях осуществления конвертации, аннулирования (погашения), регистрации перехода прав собственности на ценные бумаги, изменения имени владельца ценной бумаги или другой информации, содержащейся в сертификате.

14.8.2.2 Основанием для погашения сертификата является:

· передаточное распоряжение и/или иные документы, являющиеся основанием для внесения записей в Реестр, с приложением сертификата;

· копия решения уполномоченного органа эмитента о проведении глобальной операции, в результате которой может возникнуть необходимость в погашении сертификатов;

· решение суда и других уполномоченных органов, которые влекут за собой переход прав собственности на ценные бумаги.

14.8.2.3 В случае проведения конвертации, аннулирования (погашения) сертификаты погашаются по мере поступления их от владельцев ценных бумаг к Регистратору.

14.8.3 Действия Регистратора при погашении сертификатов

· Регистратор должен удостовериться в подлинности сертификатов и только после этого осуществить погашение.

· Регистратор должен вести учет погашенных сертификатов в журнале, выданных, погашенных и утраченных сертификатов, обеспечивать сохранность этой информации и предоставлять ее эмитенту по его требованию в порядке, предусмотренном договором.

· Регистратор обязан хранить погашенные сертификаты в архиве в течение 3 лет со дня их получения, после чего они подлежат уничтожению с предварительным составлением акта.

15 Информационные операции

15.1 Предоставление информации из Реестра зарегистрированным лицам

15.1.1 Зарегистрированное лицо имеет право получить от Регистратора информацию:

· о внесенной в Реестр информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных бумагах;

· обо всех записях на его лицевом счете;

· о процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

· об эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала;

· о Регистраторе;

· о других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

15.1.2 Регистратор обязан в течение 20 (двадцати) дней предоставить по письменному запросу зарегистрированных в Реестре владельцев и номинальных держателей ценных бумаг, владеющих более чем одним процентом голосующих акций эмитента, данные из Реестра об именах (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг. Предоставляемые данные (Списки) заверяются печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора. 

15.1.3 По письменному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя, со счета которого списаны ценные бумаги, или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги, Регистратор обязан в течение 1 (одного) рабочего дня после проведения операции в Реестре выдать уведомление, оформленное в соответствии с п.9.6. Правил. Уведомление заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора. 

15.1.4 По письменному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя Регистратор обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней  представить ему справку об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени, оформленную в соответствии с  п.8.2.7.Правил. Справка заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора. 

15.1.5 По письменному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя, Регистратор в течение 5 (пяти) рабочих дней обязан представить справку о наличии на счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете, оформленную в соответствии с п. 8.2.4.Правил. Справка заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора. 

15.1.6 По письменному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя Регистратор в течение 5 (пяти) рабочих дней обязан предоставить  выписку из Реестра, оформленную в соответствии с п.8.2.1.Правил. Выписка заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора. 

15.1.7 Залогодержатель вправе получить выписку в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога. 

15.1.8 Информация из Реестра может быть получена только в рабочее время и в месте, определенном Регистратором. Информация Регистратором предоставляется  в письменной форме. По требованию заинтересованного лица информация из Реестра предоставляется лично, передается с курьером или высылается по почте заказным письмом.

15.1.9 Не производится предоставление информации из Реестра о количестве ценных бумаг и реквизитах зарегистрированного лица по устному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя.

15.2 Предоставление информации из Реестра эмитенту

15.2.1 Эмитент для получения информации из Реестра предоставляет Регистратору распоряжение с указанием объема информации. 

15.2.2 Эмитент должен представить Регистратору список должностных лиц, которые имеют право на получение информации из системы ведения Реестра, и определить объем информации, которую имеет право получить каждое из этих должностных лиц. В списке должна содержаться следующая информация:

· фамилия, имя, отчество должностного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ;
· должность;

· объем информации, которую он имеет право получить;

· образец подписи должностного лица.

15.3 Предоставление информации из Реестра уполномоченным представителям государственных органов

15.3.1 Судебные, правоохранительные и налоговые органы, а также иные уполномоченные государственные органы могут получить информацию, необходимую им для осуществления своей деятельности в пределах своей компетенции. 

15.3.2 Регистратор предоставляет информацию при получении письменного запроса, подписанного должностным лицом соответствующего органа и скрепленного печатью. В запросе указывается перечень запрашиваемой информации, а также основания его получения. 

15.3.3 К запросу следственных органов должна быть приложена копия постановления следователя. Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

15.4 Выдача информации о проводимом собрании

По согласованию с эмитентом Регистратор предоставляет акционерам информацию о проведении общего собрания акционеров, а именно:

· о включении акционера в список на участие в общем собрании акционеров;

· годовой отчет общества;

· заключение ревизионной комиссии (ревизора) и аудитора общества по результатам  годовой проверки финансово-хозяйственной деятельности общества;

· сведения о кандидатах в совет директоров (наблюдательный совет) и ревизионную комиссию (ревизора) эмитента;

· проект изменений и дополнений, вносимых в Устав, или проект Устава в новой редакции;

· иная информация, обязательная для предоставления акционерам при подготовке к общему собранию акционеров.

16 Операции по поручению эмитента

16.1 Внесение записей о размещении ценных бумаг

16.1.1 При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении ценных бумаг посредством подписки Регистратор обязан выполнить следующие действия:
· На основании предоставленных документов сформировать информацию об эмитенте в соответствии с п. 4.3. Правил.

· На основании документов сформировать информацию о выпуске ценных бумаг посредством заполнения анкеты выпуска ценных бумаг  в соответствии с п.4.4. Правил.

· Открыть эмиссионный счет эмитента (при необходимости, счета агентов по размещению) и/или зачислить на него ценные бумаги в количестве, указанном в учредительных документах (в случае учреждения) или решении о выпуске ценных бумаг (во  всех остальных случаях).

· Выполнить операцию сверки.

· Открыть лицевые счета и, посредством списания ценных бумаг с эмиссионного счета эмитента, зачислить на них ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (при внесении в Реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества) или документах, являющихся основанием для внесения в Реестр записей о приобретении ценных бумаг (в остальных случаях). При этом отметки о проведении операции вносятся в регистрационный журнал и журнал операций по лицевому счету зарегистрированного лица;

· Провести аннулирование неразмещенных ценных бумаг на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

· Провести сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц. 

16.1.2 Эмитент обязан предоставить Регистратору документы в соответствии согласно разд.8 Правил.

16.1.3 Эмитент обязан своевременно предоставлять Регистратору изменения и дополнения своих учредительных документов, а также список должностных лиц, которые имеют право на получение информации из Реестра. 

16.2 Внесение записей о конвертации ценных бумаг

16.2.1 При размещении ценных бумаг посредством конвертации Регистратор обязан:

· внести в Реестр информацию о выпуске ценных бумаг, заполнив анкету выпуска ценных бумаг в соответствии с п. 4.4. Правил;

· зачислить на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· провести конвертацию ценных бумаг посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

· провести аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

· провести сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц. 

16.2.2 Регистратор вносит записи о конвертации в отношении всего выпуска или в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам (если это предусмотрено решением о выпуске ценных бумаг). Операция конвертации ценных бумаг проводится только после государственной регистрации выпуска ценных бумаг, в которые осуществляется конвертация. 

16.2.3 Записи о конвертации в отношении всего выпуска ценных бумаг должны быть внесены в Реестр в день, указанный в зарегистрированном решении об их выпуске, по данным Реестра на этот день. 

16.2.4 Записи о конвертации в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, должны быть внесены в Реестр в течение 3 (трех) дней с момента получения распоряжения от владельца ценных бумаг. 

16.2.5 Если в результате конвертации акций, либо распределения дополнительных акций количество акций у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, Регистратор обязан:

· учитывать на счетах зарегистрированных лиц только целое число акций нового выпуска; 

· осуществлять обособленный учет дробных акций каждого зарегистрированного лица;

· предоставить уполномоченным лицам эмитента список зарегистрированных лиц с указанием принадлежащих им дробных акций;

· на основании документов, подтверждающих выкуп эмитентом дробных акций, зачислить их на лицевой счет эмитента.

16.3 Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

16.3.1 Внесение записи об аннулировании ценных бумаг осуществляется Регистратором в случаях:

· размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· уменьшения уставного капитала акционерного общества; 

· конвертации ценных бумаг;

· признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным); 

· погашения ценных бумаг;

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

16.3.2 В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, Регистратор вносит запись об аннулировании не размещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с момента получения такого отчета. 

16.3.3 В случае уменьшения уставного капитала акционерного общества Регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с момента предоставления Регистратору соответствующих изменений в уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

16.3.4 В случае конвертации ценных бумаг запись об аннулировании ценных бумаг предыдущего выпуска вносится Регистратором после исполнения операций по конвертации. 

16.3.5 В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным) Регистратор:

· обязан на третий рабочий день после получения уведомления  об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг приостановить все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

· осуществляет списание ценных бумаг, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

· в срок не позднее 4 дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список владельцев именных ценных бумаг в двух экземплярах с включением в него следующих сведений:

· полное наименование эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и дату регистрации;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация которых аннулирована;

· количество ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и/или в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица.

· список владельцев именных ценных бумаг, государственная регистрация которых аннулирована, составляется на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· в срок не позднее следующего дня после составления списка владельцев именных ценных бумаг, государственная регистрация которых аннулирована, вносит в Реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

16.3.6 При погашении ценных бумаг Регистратор:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного дня с момента предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг. 

16.3.7 Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг. 

16.4 Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам

16.4.1 При принятии решения о выплате доходов эмитент обязан направить Регистратору распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам на дату, указанную в распоряжении. Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет эмитент. 

16.4.2 Распоряжение должно содержать следующие данные:

· полное наименование эмитента;

· орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола;

· дата, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· форма, в которой предлагается осуществлять выплату доходов;

· размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг;

· дата выплаты доходов;

· полное официальное наименование агента(ов) по выплате доходов (при его (их) наличии), его (их) место нахождения и почтовый адрес. 

16.4.3 Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, должен содержать следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица; 

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

· сумма начисленного дохода;

· сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию;

· сумма к выплате. 

16.5 Подготовка списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

16.5.1 По распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии законодательством Российской Федерации, Регистратор предоставляет список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, составленный на дату, указанную в распоряжении. Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет обратившееся лицо. 

16.5.2 Список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, должен содержать следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации); 

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество акций с указанием категории (типа). 

16.5.3 В список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, включаются:

· акционеры - владельцы обыкновенных акций общества;

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного  типа, предоставляющих в соответствии с его уставом право голоса;

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного типа, размер дивиденда по которым определен в уставе общества (за исключением кумулятивных привилегированных акций общества), в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров общества (независимо от основания) не было принято решение о выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа или было принято решение о неполной выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа;

· акционеры - владельцы кумулятивных привилегированных акций общества определенного типа, в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров, на котором в соответствии с уставом должно было быть принято решение о выплате по этим акциям накопленных дивидендов, такое решение (независимо от основания) не было принято или было принято решение о неполной выплате накопленных дивидендов;

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров общества включен вопрос о реорганизации или ликвидации общества;

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного типа, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров общества включен вопрос о внесении в устав общества изменений или дополнений, ограничивающих права акционеров - владельцев этого типа привилегированных акций;

· иные лица, предусмотренные законодательством  Российской Федерации.

16.5.4 Не полностью оплаченные обществу акции (за исключением не полностью оплаченных обществу акций, приобретенных при его создании учредителями) при составлении списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, не учитываются.

16.6 Сбор и обработка информации от номинального держателя

16.6.1 Для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами, Регистратор вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем, по состоянию на определенную дату. 

16.6.2 Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его Регистратору в течение семи дней после получения требования. Если требуемый список необходим для составления Реестра, то номинальный держатель не получает за составление этого списка вознаграждения. 

16.6.3 Список должен содержать данные, предусмотренные действующим законодательством и настоящими Правилами, для списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров. 

16.6.4 Номинальный держатель несет ответственность за отказ от предоставления указанного списка Регистратору перед своими клиентами, Регистратором в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

16.6.5 Если номинальный держатель не предоставил Регистратору в срок, установленный действующим законодательством и настоящими Правилами, указанный список, Регистратор обязан в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменной форме уведомить Федеральную комиссию. 

16.7 Сверка количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, находящихся в обращении

16.7.1 Регистратор обязан ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг эмитента с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете эмитента, лицевом счете эмитента.

16.7.2 Сверка количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, также производится:

· при составлении списка лиц, имеющих право на доходы по ценным бумагам;

· при составлении списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· при проведении общих собраний акционеров;

· при получении зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг.

16.7.3 При сверке Регистратор определяет общую сумму всех ценных бумаг, содержащихся на лицевых счетах владельцев ценных бумаг, и сопоставляет ее с объемом выпуска, указанным в учредительных документах и/или проспекте эмиссии.

16.7.4 Регистратор проводит сверку общего количества размещенных ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц:

· с количеством ценных бумаг, отраженным в отчете и на эмиссионном счете эмитента;

· с количеством ценных бумаг, находящихся в обращении (общего количества ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц).

16.7.5 В случае размещения всего объема выпуска общая сумма всех ценных бумаг, содержащихся на лицевых счетах владельцев, должна быть равна объему  выпуска, указанному в проспекте эмиссии. Если в процессе первичного размещения был размещен не весь объем выпуска, то сумма ценных бумаг, содержащихся на счетах владельцев, должна быть равна объему  выпуска, указанному в проспекте эмиссии, за минусом ценных бумаг, оставшихся на эмиссионном счете эмитента.

16.7.6 В случае обнаружения расхождения в результате сверки Регистратор должен уведомить уполномоченных лиц эмитента и установить причины расхождения. 

16.7.7 В том случае, если расхождение произошло по вине Регистратора, он обязан принять меры по устранению выявленного расхождения. При этом данные меры не должны нарушать прав владельцев, приобретших ценные бумаги.

16.7.8 В случае размещения эмитентом меньшего количества ценных бумаг, чем указано в проспекте эмиссии:

· эмиссия может быть признана состоявшейся, тогда количество ценных бумаг, указанных на эмиссионном счете эмитента должно быть приведено в соответствие с количеством размещенных ценных бумаг, отраженном в отчете об итогах выпуска ценных бумаг;

· эмиссия может быть признана несостоявшейся, тогда Регистратор по указанию эмитента обязан приостановить все операции по счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, и принять меры по приему возвращаемых владельцами ценных бумаг.

16.7.9 Операции сверки введенных данных на полноту и точность

После введения всех данных Регистратор проводит проверку данных на полноту и точность. При обнаружении каких-либо несоответствий осуществляется корректировка этих данных на основании внутренних распоряжений Регистратора, в которых указывается, в связи с чем производится корректировка данных лицевого счета.

17 Конфиденциальность информации

17.1 Регистратор гарантирует тайну по операциям, счетам зарегистрированных в Реестре лиц. Все сотрудники Регистратора обязаны хранить тайну об операциях, счетах, а также об иных сведениях, устанавливаемых Регистратором, если это не противоречит федеральным законам. 
17.2. Информация о состоянии лицевых счетов, проводимых операциях и иная информация, может выдаваться только уполномоченным лицам эмитента самим зарегистрированным лицам, назначенным ими лицам, а также органам государственной власти, уполномоченным на это действующим законодательством.

17.2 Информация о состоянии лицевого счета в случае смерти владельца именных ценных бумаг выдаются лицам, уполномоченным на совершение нотариальных действий, по находящимся в их производстве наследственным делам о вкладах умерших владельцев, и иным органам, уполномоченным совершать нотариальные действия, либо по их запросам.
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